单位注册及管理的流程及注意事项

中国质量协会在工信部及国家质检总局的支持下，拟定于2017年4至7月间举办“全国企业员工全面质量管理知识竞赛”活动。为帮助相关单位更好地组织员工参与知识竞赛，及时掌握本单位员工的答题情况及维护信息，现将注册、管理流程及注意事项说明如下：

一、单位注册、管理流程


[image: image10.bmp]
图一  单位注册、管理流程图
注1：单位可通过中国质量网（网址：http://www.caq.org.cn），点击“2017年全国企业员工全面质量管理知识竞赛”链接进入活动主页面（活动主页面可下载活动通知及相关流程、说明），再点击知识竞赛答题系统网址，进入“答题系统”；或直接输入网址：http://tqm.caq.org.cn:8080/trainManager/compete/publish/compete_notice.jsp，直接进入“答题系统”。
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注2：单位组织者可按照页面提示完整填写注册信息，提交注册，组委会收到注册申请后，将在五个工作日进行审核，确认无误后，将完成竞赛注册并将相关信息发送到注册时登记的邮箱（请保持邮箱可正常接收邮件）。
在首页点击“单位竞赛管理”按钮，进入单位竞赛管理界面，如下图所示：
[image: image3.png]BUREEE-LR

BEEHOHES
BRA\BUHORE

BREH :
BRAERER

[2n [emn | oo




再次点击“单位竞赛注册”按钮，进入到单位竞赛注册界面，填写相关信息后，点击“注册”按钮，完成单位竞赛注册信息提交，等待组委会对注册信息进行审核状态。如下图所示：
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注3：审核通过后，组委会将通过统一邮箱（zsjs@caq.org.cn）向所登记邮箱发送单位登记代码、登录企业竞赛管理平台的密码、竞赛相关说明等信息，请保持邮箱畅通，如未收取到邮件可联系组委会。其中，单位登记代码主要用于本单位员工在填写单位名称时统一以此码代替，请组织者务必将单位登记代码准确无误地传达给员工，如不按上述填写，会出现部分员工虽提交试卷却无法在本单位的管理系统中查询的情况。

注4：单位组织者可通过单位登记代码及密码，登录到单位竞赛管理系统中，此系统主要用于实时掌握本单位员工的竞赛情况及二级单位的信息维护。
在首页点击“单位竞赛管理”按钮，进入单位竞赛管理界面，输入邮箱收到的6位数字及密码，点击“登录”按钮，完成登录。如下图所示：
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1、了解竞赛信息：登录后，单位可以实时掌握本单位员工的答题情况（已登记员工、已答题员工）、单位的登记信息等。
默认登录成功后，右侧显示知识竞赛通知信息。如下图所示：
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点击左侧导航菜单下“单位竞赛注册信息”按钮，右侧显示当前单位注册时的相关信息。如下图所示：
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点击左侧导航菜单下“单位竞赛人员信息”按钮，右侧显示当前单位下所有参与竞赛人员的信息列表、答题情况及分数。如下图所示：
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2、二级单位信息维护：如果需要员工在注册时，选择员工所在的二级单位，则可以在此添加及维护本单位的二级单位信息，用于员工登记信息时选择。同时，在了解竞赛信息中，也可显示员工的二级单位信息。
点击左侧导航菜单下“单位部门信息维护”按钮，右侧显示当前单位下所有维护过的二级部门信息，可以进行添加、删除、保存操作。如下图所示：
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二、注意事项

1、竞赛活动为期3个月，在此期间都可进行答题，组织单位也可根据实际情况自行规定本单位员工的答题时间。

2、在填写注册信息时，“电子邮件”一栏请准确填写，以便收取竞赛组委会的邮件。

3、请单位的竞赛组织者务必将六位单位登记代码准确无误地传达给员工。

4、竞赛采用在线答题的形式，暂不支持其他形式。

5、单位注册及管理只支持电脑操作，员工答题可通过电脑及手机操作，一人一次答题机会，试卷提交后可出分数，员工通过登录即可查询。

6、组织奖的评选与个人奖的抽取不冲突，例如，单位A的员工B参加竞赛答题，单位A可参加组织奖的评选，员工B如达标也可参与个人奖的抽取。
收取通知邮件注3





组委会注册审核





组织员工答题





进入“答题系统”注1





点击“单位竞赛管理





点击“单位竞赛注册”填写信息并提交注2





登录“单位竞赛管理”注4
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